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PREFEITURA MUNICIPAL

Poder Legislativo de Peabiru

Estado do Parana
Sede Lauro Waldemar Rogge

RESOLUCAO N.° 155/2024

EMENTA: DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA, CRIACAO DE CARGOS EM
COMISSAO E FUNGCOES DE CONFIANGCA DA
CAMARA MUNICIPAL DE PEABIRU E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. '

A Mesa da Camara Municipal Peabiru, Estado do Parana, no
uso de suas atribuicdes legais, com fundamento no art. 17, inciso |l
alinea “a” e “b”, da Lei Organica Municipal, e os incisos Il e Ill do art. 69,
e art. 115, do Regimento Interno, faz saber que a Camara Municipal

aprovou e o Presidente promulga a seguinte Resolugéo:

RES,OLUC;AO:
TITULO |
Das Disposigoes Preliminares

Art. 1° - Para desenvolver suas atividades legais, constitucionais e
administrativas, a Camara Municipal de Peabiru disporéa de unidades
organizacionais, integradas segundo os setores de atividades relativas
as metas e objetivos.

Art. 2° - As atividades legislativas e a administracdo geral da
Cémara Municipal de Peabiru serdo exercidas mediante atuacdo dos
Parlamentares e dos Servidores, nas respectivas fungées, de acordo
com a legislagao vigente.

Art. 3° - Os servicos internos deverdo ser permanentemente
atualizados, visando a modernizagéo e racionalizagdo dos métodos de
trabalhos, com o objetivo de proporcionar melhor atendimento ao
municipe.
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TITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 4° - A estrutura organizacional e administrativa basica do
Poder Legislativo do Municipio de Peabiru compde-se das seguintes
unidades:

01.00 - ORGAOS DE DIREGAO LEGISLATIVA

01.01 = Plenario

01.02 — Mesa Executiva

01.04 — Presidéncia

01.05 — Comissbes Permanentes

01.06 — Comissdes Temporarias

02.00 - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

02.01 — Assessoria Juridica

02.02 — Assessoria Legislativo Parlamentar

02.03 — Coordenadoria de Controle Interno

02.04 — Agente de Contratacéo

03.00 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO GERAL

03.01 - Diviséo de A¢des Administrativas

03.02 - Divisao de Atividades Legislativas

03.03 - Divisao de Servicos Gerais

03.04 — Divisdo de Comunicacao

04.00 - DEPARTAMENTO DE FINANCAS

04.01 - Divisao de Contabilidade, Tesouraria e Patriménio

Art. 5°. A Estrutura Orgamentaria da Camara Municipal de
Peabiru, para fins de integrar a Lei Orgamentaria Anual do Municipio,
tera a seguinte composic¢ao:

01.00 - PODER LEGISLATIVO

01.01 — Camara Municipal

TiTULO Il )
DOS CARGOS EM COMISSAO
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Art. 6° - Para o desempenho das atividades pertinentes aos
orgéos que integram a estrutura organizacional ora estabelecida, ficam
criados os cargos de provimento em comissdo constante no ANEXO |
desta Resolugédo, obedecendo-se a lotagdo, simbologia numero de
vagas, carga horaria e habilitagdo nele fixados.

Paragrafo tnico - O ocupante de cargo em comisséo ou fungéo
de confianga estardo sujeitos a ser convocados sempre que houver
interesse da Administragéo, inexistindo o direito a percepgdo de horas
extras.

Art. 7°. Os Cargos de Provimento em Comissdo da Cémara
Municipal de Peabiru sdo de livre nomeagcdo e exoneragdo pelo
presidente da Camara, e serdo destinados exclusivamente para os
encargos de chefia, direcao e assessoramento.

Paragrafo Unico — O prazo a que alude art. 94, §6°, Il da da lei
organica do municipio de Peabiru e sua correspondéncia constitucional
deverao ser observados para fins de exonera¢édo do cargo de Assessor
Legislativo Parlamentar discriminado no anexo V da presente
Resolucao.

Art. 8° - Para os efeitos legais, as remuneragdes dos cargos de
provimento em comissao, bem como os valores das GFC - gratificacdes
de fungdes de confianga, serdo fixados e eventualmente alterados por
Lei especifica, observada a iniciativa privativa em cada caso.

Art. 9°. As atribui¢cdes e requisitos para assungédo e exercicio dos
Cargos em Comissdo constantes da presente, sdo as constantes do
ANEXO -V, desta Resolucgéo.

Art. 10. Os vencimentos dos cargos de provimento em Comisséo
que trata a presente Resolucdo constardo do ANEXO Il denominada
Tabela de Vencimentos dos Cargos em Comissao, que dependera de
aprovacgéao Lei especifica, de iniciativa do Poder Legislativo.
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Art. 11. Os ocupantes dos Cargos em Comissdo do Poder
Legislativo Municipal de Peabiru usufruirdo 30 (trinta) dias de férias
anuais.

Art. 12. Ocorrendo falta grave e/ou inobservancia dos deveres e
proibicdes, ficam os detentores dos cargos em comissdo sujeitos as
penalidades estatutarias, quando havera a destituicdo do cargo em
comissdo, para todos os efeitos legais.

Art. 13. A nomeacao para cargos de provimento em comissédo, no
ambito do Poder Legislativo de Peabiru, devera ser precedida de andlise
preliminar de ndo enquadrado em quaisquer dos impedimentos que
dispée a Lei Complementar n.° 135/2010, de 04 de junho de 2010,
denominada “Lei da Ficha Limpa”.

TITULO IV
DAS FUNGOES DE CONFIANGA

Art. 14. Ficam criadas, na estrutura funcional da Camara Municipal
de Peabiru as FUNGOES DE CONFIANGA, cujas especificacdes,
quantificagcbes e valores sdo os constantes do ANEXO II, desta
Resolugao.

§ 1°. O exercicio das Fungdes de Confianga de que trata o caput
deste artigo tém por finalidade o desempenho eficiente de atividades
inerentes a chefia, direcdo e assessoramento e serdo exercidas,
exclusivamente, por servidores ocupantes de cargos de provimento
efetivo, e serdo providos dentro dos critérios estabelecidos nesta
Resolugéo.

§ 2° - Os servidores designados para o exercicio de Funcdes de
Confianga deverdo possuir experiéncia administrativa correspondente a
area de atividades proprias a funcdo e habilitacdo legal, quando for o
caso.
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Art. 15. E vedado o exercicio das Fungdes de Confianga ao
servidor detentor de cargo efetivo quando:

| - investido em cargo em comiss&o;

Il — em cumprimento de estagio probatério;

Il - tenha sofrido punicdes administrativas, civil ou penal,
transitada em julgado.

Art. 16. Aos servidores efetivos que exergam fungdes de confianca
lhes seréo atribuidos uma GFC-Gratificagdo de Fungdo De Confianca,
especificada no ANEXO IV, desta Resolugéo, e paga juntamente com o
vencimento do servidor.

§ 1°. Os valores das GFC - Gratificagdo de Fungdo de Confianca,
que trata o caput deste artigo, serdo alterados por meio de ato
especifico de iniciativa do Poder Legislativo.

Art. 17. O afastamento para tratamento de saude, desde que
inferior a 30 dias, nao prejudicara o recebimento da GFC.

Art. 18. A GFC- Gratificagdo de Fungdo de Confianga ndo se
incorpora ao vencimento do servidor e sera suspensa quando de sua
dispensa da Fungéo de Confianga.

Art. 19. O servidor tera direito a percepgdo de décimo terceiro
salario, sobre a GFC - Gratificagdo da Fungéo de Confianca.

Art. 20. A GFC Gratificagdo da Fungdo de Confianga néo sera
considerada para efeito de calculo de proventos de aposentadorias.

Art. 21. A perda das Fungdes de Confianga ocorrera:

| — a pedido do servidor;
Il — a critério da autoridade competente.

TiTULO Vv
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 22. As despesas decorrentes da execugdo da presente
Resolugéo correrao por conta de dotagdes proprias do Poder Legislativo
Municipal, consignadas em or¢camento e suplementadas se necessario.

Art. 23. Para todos os fins legais, os efeitos desta Resolugéo
estardo subordinados as diretrizes gerais do Regimento Interno da
Camara Municipal de Peabiru, naquilo que for pertinente.

Art. 24. Apds a devida publicagdo esta Resolugdo entrara em vigor

a partir do dia 01/07/2024, revogando a resolugdo 92/2007 e os atos
posteriores em contrario com efeitos retroativos a esses.

‘ / Peabiru, 21 de junho de 2024.

7 A /
74 ' N/ L / L
LS EL v A =
~ “HWMZ/ / /t/ /J//,Tf:/',, H
Lucas/Manoel Prudéncio de Brito lrineu Manfrin
Presidente Vice-Presidente
»,
Claudino de dliveira Lino Antdnio'Pedro da Silva
1° Secretario 2° Secretario
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ANEXO | - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
" P Carga E
Orgéo Cargo Habilitagéo Vagas St Simbolo
Reg. OAB.
. Experiéncia
Assessoria Assessor :
legislativa legislativo :ﬁonsocr:rl:.aOZ 01 égr:r?gnais CC-01
Parlamentar Parlamentar |
area
legislativa.
Formagédo em
direito ou
Coordenadoria contabilidade.
de Controle ﬁc:grtrr]glador Experiéncia | 01 gzr:r?gnais CC-03
Interno de no min. 02
anos na area
legislativa
Formagédo em
direito ou
Departamento | Diretor contal_)lhd;de.
d Administrativo | EXPErienca |, 30000 166 g
s = : : de no min. 02 Semanais
Administracao | Patrimonial
anos com a
area
legislativa
Diretor do Curso
5:2?::&:?0 Departamento | Superior 01 g(c)e:?a(\)nais CC-07
de Financas | Completo
Comprovada
experiencia
it : de no min.
2|VJsao de Diretor .de ~ | dois anos na 40h00
coes Comunicagao Pree 01 Sk CC-10
Administrativas | Institucional » .
administrativa
ou
comunicagao
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Poder Legislativo de Peabiru

ANEXO Il - FUNCOES DE CONFIANCA

NO
ORGAO CARGO HABILITAGAO | VAGA | SIMBOLO
S
Experiencia de
Divisiode | Chefe da Divisdo de a:gsn;'g'éeia
Atividades Atividades i vl 1 GFC-03
Administrativas Administrativas s
comunicacao
Divisédo de Chefe da Divisao de Bisssiing
Atividades Atividades C;Ir? ke 1 GFC-02
Legislativas Legislativa P
Divisdo de Chefe da Divisao de Superior
C_Ifmtabllld.ade, Contab|I|d§de, Completo Reg. 1 GFC-03
esouraria e Tesouraria €
o e CRC
Patriménio Patrimonio
. Encarregado ;
Coordenadoria de | ¢ i ol 4 Controle | SuPerior 1 | GFc-02
Controle Interno il Completo
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ANEXO 1l

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E
FUNCOES DE CONFIANGA

CARGO: ASSESSOR LEGISLATIVO PARLAMENTAR

Requisito para Provimento: Comprovar estar devidamente
registrado na Entidade de Classe — OAB. Comprovada experiencia
com a area legislativa por no minimo 02 anos.

Provimento: Livre nomeagao e exoneragao (art. 07, § unico).

Atribuigdes do Cargo:

¢ Analisar e assessorar diretamente o processo legislativo;

¢ Dar conhecimento aos vereadores sobre matérias que serdo apreciadas em
plenario;

Efetuar revisdo dos projetos de leis, resolugbes, decretos legislativos,
indicagcées, pedidos de providéncias, pedidos de informagdes, requerimentos,
e outras proposicdes, para que estejam em conformidade com o estabelecido
pelo Regimento Interno;

Assessorar as reunides plenarias, eventos e outras atividades relacionadas ao
processo legislativo;

Assessorar as reunides de comissao;

Assessoramento parlamentar e regimental a Presidéncia da Cémara
Municipal;

Assessoramento parlamentar e regimental a Mesa Executiva;

Providenciar a preparagédo do expediente a ser apreciado pelas Comissoes;

- Acompanhar, sempre que solicitado, os Vereadores em despachos com
autoridades e municipes;

- Prestar assessoramento necessario aos Vereadores, para a elaboragao de
projetos, requerimentos, indicagdes e mogdes;

- Registrar e acompanhar a tramitacdo das proposi¢des apresentadas a
Céamara Municipal;

- Acompanhar junto as Comissdes Permanentes, Especiais e Extraodinarias a
tramitacdo de todas as proposicées, controlando os respectivos prazos, na
forma da Lei Organica e do regimento Interno

Orientagcdo e assisténcia nos trabalhos das Sessbes e reunides a Mesa
Administrativa e aos Vereadores;

Relagdes publicas da Mesa Administrativa;

Acompanhamento na tramitagao das proposicdes e de seus prazos;
Coordenar o registro por gravagao das Sessdes Plenarias;

Coordenar a relagédo da Camara com os meios de Comunicagdes em geral;
Supervisionar as atas e outros registros das reunides plenarias;

executar atividades correlatas determinadas pela Presidéncia;
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Apoio parlamentar as atividades das comissdes permanentes e temporarias
da Céamara;

Prestar os esclarecimentos que se fizerem necessarios sobre matéria de sua
competéncia aos membros da Mesa Executiva e aos Vereadores;

Manter atualizado e consolidado o registro e o texto das leis sancionadas e
vetadas;

Aucxiliar na compilagéo das leis, resolugdes, decretos e portarias

Analisar e assessorar até sua aprovagdo as matérias de ordem orgamentaria
(LOA-LDO - PPA).

CARGO: COORDENADOR DE CONTROLE INTENRO

Requisitos para Provimento: Curso Superior-Ciéncias Contabeis,
comprovar estar devidamente registrado na Entidade de Classe.
Provimento: Livre nomeagao e exoneragao

Atribuicées do Cargo:

Fiscalizar a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e, da probidade administrativa;

Analisar e dar parecer sobre todas as fases da execucdo da receita e da
despesa publica e a sua legitimidade;

Fiscalizar a execugédo financeira, orgcamentaria e patrimonial, quanto aos
resultados e publicidades;

Verificagdo e avaliagao dos resultados obtidos pelos administradores publicos
no ambito do respectivo poder;

Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e na Lei de
Diretrizes Orgamentarias e a execugdo de programas de governo previstos
nos or¢gamentos municipais;

Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e a
eficiéncia da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, bem como a
aplicagédo dos recursos publicos por entidades de direito privado;

Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

Fiscalizar a regularidade das publicacées dos atos emanados do respectivo
Poder;

Verificar a integragdo dos demonstrativos e dos relatérios contabeis e
financeiros;

Proceder a uniformizagdo das instru¢ées sobre o procedimento de controle
interno no ambito de cada Poder;

Resguardar o patriménio publico e assegurar a eficiéncia do principio da
economicidade e da eficiéncia na obtengéo e aplicagdo dos recursos publicos;
Fiscalizar a efetividade da agdo governamental junto a sociedade em geral.
Analisar e dar parecer acerca dos procedimentos licitatérios em todas as suas
fazes e espécie.

Acompanhar os Processos de Evolugédo Funcional concedidos aos Servidores
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da Camara Municipal de Peabiru.

CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO PATRIMONIAL

Requisitos para Provimento: Graduag¢ao em Direito, Contabilidade
ou Administragdo. Comprovada experiencia na area legislativa por
no minimo 02 anos.

Provimento: Livre nomeagao e exoneragao.

Atribuicdes do Cargo:

Elaborar, apds definida pelo Presidente e Secretario, a Ordem do Dia das
Sessdes Legislativas;

Fornecer certiddes quando solicitadas;

Identificar aspectos que devem ser melhorados dentro do local de trabalho,
tais como: moéveis quebrados, telefone, fotocopiadora, computador, etc, e
solicitar junto a administragao as providéncias necessarias;

Providenciar, no final do periodo legislativo a encadernagao das leis, atas,
decretos e demais documentos utilizados no Departamento Administrativo;
Coordenar e supervisionar as atividades e servicos administrativos da Céamara
Municipal;

Cumprir e fazer cumprir a Lei Organica do Municipio, o Regimento Interno, as
Resolugdes e Decretos Legislativos da Camara, e demais atos emanados pelo
Presidente e pela Mesa Diretora;

Superintender a redagao das atas das reunides e das gravagoes em geral;
Coordenar a organizagao dos arquivos de Leis, alteragbes de Leis, elaboragéo
de Resolugdes, Decretos Legislativos, Indicagdes, Pedidos de Providéncias,
Pedidos de Informacdes;

Providenciar e controlar todas as publicagdes dos atos oficiais do Poder
Legislativo no Orgao Oficial.

Controle de atuacdo dos departamentos da Camara e coordenacao de suas
atividades;

Controle superior da execucgao orgamentaria da gestdo contabil, financeira e
patrimonial;

Controle superior da formulagédo da politica de recursos humanos;

- Controlar o quadro de horas dos servidores.

Exercicio de atos de controle interno em relagdo as operagdes financeiras,
patrimoniais e administrativas da Camara;

Avaliagao da preciséo das informagdes prestadas pelos 6rgéos da Camara;
Avaliagéo da eficiéncia da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial dos
orgédos da Camara;

Recomendagédo de medidas de aperfeicoamento a serem adotadas pelos
6rgaos da Camara;

Atuacdo de forma integrada com o sistema de controle interno do Poder
Legislativo integrado com o Poder Executivo;

Controle da autuacdo e tramitacdo dos processos legislativos e outras
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Poder Legislativo de Peabiru

Estado do Parana

%"3/ Sede Lauro Waldemar Rogge

proposicoes;

Controle da expedigdo de correspondéncia relativa a atividade legislativa e
fiscalizadora da Camara;

Planejamento financeiro da Camara Municipal referente as atividades
relacionadas a proposta e execugao orgamentaria;

Planejamento e coordenagéo do sistema informatizado da Camara Municipal;
Coordenar e planejar a seguranca geral das atividades realizadas na Camara
Municipal;

Supervisionar a manutengdo geral dos bens moéveis e imoveis da Camara
Municipal;

Supervisionar o registro e controle dos bens patrimoniais da Camara;

CARGO: DIRETOR DE FINANGAS
Requisitos para Provimento: Curso Superior Completo
Provimento: Livre nomeagao e exoneragao

Atribuicdes do Cargo:

Coordenagdo e/ou execugdo das atividades relativas a Contabilidade e
Tesouraria da Camara;

Supervisao das atividades relativas ao controle de Pessoal, Bens Patrimoniais
e Almoxarifado;

Requisitar e controlar o recebimento do numerario colocado a disposi¢éo da
Camara, bem como controlar as aplicagdes financeiras;

Elaborar anualmente o Orgamento da Camara Municipal;

Controlar a execucao orcamentaria da Camara Municipal;

Acompanhar o desenvolvimento do Orgamento do Municipio;

Aucxiliar na elaboragao da Redacao Final da Proposta Orgamentaria;

Autorizar, juntamente com o Assessor Administrativo, as compras e servicos
em geral;

Supervisionar a folha de pagamento dos funcionarios e vereadores, incluindo
férias e rescisdes de contrato de trabalho;

Elaborar anualmente a Declaragdo de Imposto de Renda Retido na Fonte
(DIRF), Relagédo Anual de Informagdes Sociais (RAIS) e Comprovantes de
Rendimentos pagos e de Retencéo de Imposto de Renda;

Assinar, juntamente com o Presidente e o Contador, os balancetes, balangos
e outros documentos contabeis;

Controlar os pagamentos aos fornecedores, observando os devidos
vencimentos;

Providenciar a publicagdo de extratos de contratos da Cémara, no Diario
Oficial e comunicar ao Tribunal de Contas do Estado;

Despachar, com o Presidente, toda a documentagcdo da Assisténcia
Contabil/Financeira e de Pessoal;

Atender as exigéncias legais emanadas do Tribunal de Contas do Estado;
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Poder Legislativo de Peabiru

Estado do Parana
Sede Lauro Waldemar Rogge

o Executar atividades correlatas que Ihe forem determinadas pelo Presidente.

CARGO: Diretor de Comunicagao

Requisitos para Provimento: Curso Superior. Comprovada
experiéncia de no min. dois anos na area de comunicagéo
Provimento: Funcao de Confianga- Livre nomeagao e exoneragao

Atribuigoes do Cargo:

« Definir a Linha Editorial: O diretor é responsavel por estabelecer a diretriz editorial

dos veiculos de comunicagéo ligados ao Poder Legislativo. Isso inclui determinar o
tom, a abordagem e os temas a serem abordados nos materiais de comunicag&o.

Cobertura dos Trabalhos Legislativos: O diretor deve acompanhar de perto as
atividades legislativas, como sessdes ordinarias, extraordinarias e especiais, bem
como o trabalho das comissées. Ele deve garantir que todas essas atividades sejam
documentadas e divulgadas de maneira adequada.

Elaboragdo de Matérias Especiais: Além de cobrir as atividades rotineiras, o
diretor também deve criar matérias especiais. Isso pode incluir entrevistas com
vereadores, perfis de funcionarios da Camara, reportagens sobre projetos de lei em
tramitacdo e outros assuntos relevantes.

Transmissio de Sessdes: O diretor deve providenciar a transmiss&o ao vivo das
sessdes legislativas por meio dos canais de comunicagéo definidos pela Camara
Municipal. Isso pode envolver a coordenagéo com equipes técnicas para garantir a
qualidade da transmisséao.

Auxilio em Equipamentos de Som e Video: Durante audiéncias publicas, sessées
e outros eventos, o diretor deve auxiliar no uso correto dos equipamentos de som e
video. Isso inclui garantir que microfones estejam funcionando adequadamente e
que a gravagao ou transmissao esteja ocorrendo sem problemas.

Suprimento de Noticias: O diretor é responsavel por receber e processar
informagdes relevantes para a divulgagdo institucional. Isso pode envolver o
recebimento de comunicados de imprensa, notas oficiais e outras fontes de noticias.

Cobertura Democratica e Imparcial: E fundamental que o diretor garanta uma
cobertura imparcial e democratica das atividades do Poder Legislativo. Isso significa
que todas as vozes devem ser ouvidas, independentemente de filiagéo partidaria ou
opinides pessoais.
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Poder Legislativo de Peabiru

Estado do Parana
Sede Lauro Waldemar Rogge

¢ Captacdo de Informagdes: Além de receber informacdes, o diretor deve buscar
ativamente fontes de noticias. Isso pode envolver entrevistas com vereadores,
participagdo em eventos municipais e monitoramento de outras fontes de midia.

o Difusao de Noticias: Apos consolidar as informagdes, o diretor deve dissemina-las
ao publico e aos 6rgédos de imprensa interessados. Isso pode ser feito por meio do
site da Camara, redes sociais, boletins informativos e outros canais.

o Atualizagao de Site e Redes Sociais: Manter o site da Camara e as redes sociais
atualizados é uma tarefa continua. O diretor deve publicar informagdes sobre as
sessdes, projetos de lei, eventos e outras atividades relevantes.

o Transparéncia e Lei de Acesso a Informagdo: O diretor deve garantir que as
informacdes sejam transparentes e acessiveis ao publico. Isso inclui cumprir as
exigéncias da Lei de Acesso a Informacdo e manter o Portal da Transparéncia
atualizado.

e Outras Atribuicoes de Publicidade Institucional: Além das responsabilidades
mencionadas, o diretor pode receber outras atribuigdes relacionadas a publicidade
institucional conforme orientagdes da chefia competente.

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE ATIVIDADES LEGISLATIVAS
Requisitos para Provimento: Curso Superior Completo
Provimento: Fungao de Confianga- Livre nomeagao e exoneragao

Atribui¢ées do Cargo:

¢ Servicos de escriturario;

¢ Redacao de atas e correspondéncias simplificadas;

e Controle de arquivo da secretaria;

¢ Atendimento ao publico;

¢ Auxiliar técnico relativas as atividades legislativas em geral;

¢ Auxiliar administrativo no controle de manutengéo de arquivos de processos;

¢ Controlar os arquivos de leis, resolugdes, decretos legislativos e outros atos
oficiais;

¢ Controlar o registro de protocolos de proposi¢des em geral;

¢ Auxiliar nas atividades da assessoria técnico-legislativa e da assessoria
juridica;

¢ Controle de correspondéncia de atos oficiais e de atos administrativos;

¢ Despachar malotes e controle de documentagédo enviada ao Poder Executivo;

o Atividades desenvolvidas pela Divisao pela qual responde, zelando pela fiel e
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Poder Legislativo de Peabiru

Estado do Parana
Sede Lauro Waldemar Rogge

oportuna consecugao das finalidades do setor;

¢ Auxiliar na montagem e organizagao, bem como controle dos processo de
licitagdo, incluindo os de dispensa e inexigibilidade licitatéria;

» Auxiliar na recepgéo de visitantes, executar ligagoes telefénicas, bem como
manter livro de registro de entrada de pessoas na camara;

¢ Auxiliar na distribuicdo, mediante requisi¢do, dos materiais adquiridos para
consumo, bem como os equipamentos destinados a execucao dos servi¢os da
Casa;

¢ Auxiliar na execugao anual de inventario dos bens patrimoniais da Camara
Municipal;

¢ Auxiliar no envio de arquivos oriundos dos gabinetes ou departamentos para
o0s 6rgéos e autarquias do municipio;

¢ Auxiliar durante as sessdes da camara municipal;

e Executar servigos de atendimento telefénico na recepgao, fazendo a
distribuicdo das ligagdes recebidas para os setores competentes €;

e Exercer as demais atividades compativeis com as atribuicdes do cargo.

CARGO: CHEFE DA DIVISAO DE CONTABILIDADE, TESOURARIA E
PATRIMONIO

Requisitos para Provimento: Curso Superior Completo - Registro no
CRC

Provimento: Fungao de Confianga- Livre nomeagao e exoneragao

Atribui¢ées do Cargo:

o Registrar, toda a movimentagao dos sistemas informatizados de contabilidade;

e Manter guardados processos de consultas sobre legalidade de abertura de
créditos adicionais, bem como os de registros destes, assim como os de
tabelas de créditos orcamentarios;

o Manter em dia a escrituragdo contabeis referentes ao movimento financeiro
patrimonial e orcamentario do Legislativo;

o Emitir notas de empenho e ordens de pagamento de despesas autorizadas
pelo Presidente;

o Examinar os documentos comprobatérios relativos a essas despesas;

o Registrar a operagao de contabilidade da Camara Municipal;

o Proceder, mensalmente, a tomada de contas da Tesouraria e verificagéo dos
valores existentes;

o Elaborar recibos, notas de despesas e notas de empenho, assinar os
empenhos e encaminhar documentos a consideragédo superior;

e Dar cumprimento as Resolucdes, atos e demais determinagbes quanto a
prestacdo de contas na execugdo orgamentaria das verbas atribuidas a
Camara Municipal;

o Ter sob guarda os livros de contabilidade, fichas de empenho, recibos, notas
de despesas, sistemas informatizados e demais documentos relacionados

1
Rua Juvenal Portela, 1020, Centro, CEP.: 87.250-000, Peabiru, Parana, Brasil.

Fone: (44) 3531.2193
CNPJ: 01.501.199/0001-02

www.peabiru.pr.leg.br

Assinado de forma digital por MUNICIPIO DE PEABIRU:75370148000117 em 28/06/2024 16:53
Diario Oficial 453/2024 - Prefeitura Municipal de Peabiru-PR
Certificado emitido por AC DIGITALSIGN RFB G3 - Pagina 16 de 26



%

Prefeitura de Peabiru - PR, sexta, 28 de junho de 2024 D.0.453-P4g. 17 de 26

Poder Legislativo de Peabiru

Estado do Parana
4 Sede Lauro Waldemar Rogge

COm 0 Servigo;

Examinar e instruir processos relativos a registro, distribuicéo e redistribuicao
orcamentarios adicionais;

Corrigir e sistematizar elementos para o relatério das contas da Camara
Municipal;

Levantar balancetes mensais e balangos anuais, encaminhando-os ao
Presidente da Camara;

Organizar, processar e informar todas as despesas do Legislativo;

Organizar os sistemas de contabilidade e de registro analitico, das dotagdes
atribuidas a Camara;

Proceder ao levantamento dos balangos orgamentéarios, patrimonial e
financeiro e das variagdes patrimoniais, bem como elaboracao dos quadros
demonstrativos na forma da Legislagédo pertinente;

Prestar assisténcia @ Comissao de Finangas e Orgamento na apreciagdo da
proposta orgamentaria do Municipio;

Executar outras atividades inerentes a se¢ao de contabilidade;

Assistir a assessoria técnico-legislativa no que concerne a elaboragédo de
projetos de Lei envolvendo a matéria orgamentaria a luz da Constituicao
Federal e Constituicdo Estadual, Lei 101/200, Lei 4.320/64 e outros
dispositivos legais pertinentes;

Exercer quaisquer atividades compativeis com as atribuicdes do cargo.

CARGO: CHEFE DE COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
Requisitos para Provimento: Curso Superior Completo
Provimento: Fungéao de Confianga- Livre nomeagao e exoneracao

Atribuicoes do Cargo:

| — Assessorar a Presidéncia nos assuntos de Comunicagao Institucional;

Il — Coordenar e aplicar as diretrizes de comunicagao definidas pela Diregao
Geral;

[l = Manter arquivos e sistemas de divulgagéo da legislagdo municipal,

IV — Coordenar a divulgagéo dos trabalhos legislativos;

V - Efetuar o acompanhamento das informagdes divulgadas na midia
impressa e eletrénica, que venham a ser de interesse do Poder Legislativo;

VI - Gerenciar a atualizacdo dos conteudos apresentados no veiculo de
comunicagéo eletronica oficial (site da Camara Municipal de Peabiru);

VIl — Prestar apoio a Mesa Diretora, as Comissdes do legislativo, e aos
Gabinetes dos Vereadores, nas questdes de comunicagao institucional;

VIII - Acompanhar e elaborar relatérios de atividades realizadas pelo setor;
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IX — Coordenar a gravagdo em video, e/ou audio, das sessdes e reunides
ocorridas no Plenario, e

X — Assessorar a Diregdo Geral nos assuntos de divulgacao, planejamento,
organizagao e execugao de projetos ou programas;

XI - Tornar a casa conhecida de seus membros;

XIl — Promover a comunicagéo interna da casa;

Xl = Promover a comunicagao externa da casa;

XIV - Divulgar o trabalho de todos os departamentos da Casa;

XV - Enviar noticias para as Associagdes Federativas;

XVI - Executar outras atividades e tarefas que |lhe sejam determinadas pelo

Presidente e/ou Diretor Geral da Camara Municipal de Peabiru.
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PREFEITURA MUNICIPAL

RIS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PEABIRU

Praca Eleutério Galdino de Andrade, 21 - Fone-Fax (44 ) 3531 — 2121
CNPJ - 75.370.148/0001-17 - CEP — 87250-000 Peabiru — Parana

LEI N.° 1655/2024

ALTERA A ESTRUTURA DE CARGOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE PEABIRU-PR.

A Camara Municipal de Peabiru, Estado do Parand, aprovou e eu Prefeito
Municipal, sancionei a seguinte
LEI:

Art. 1° A estrutura de cargos em comiss@o e fungbes de confianga da Camara
Municipal de Peabiru passa a vigorar de acordo o previsto nesta Lei e Resolu¢ao 155/2024.

Paragrafo unico. Os cargos em comissdo e funcGes de confianca da Camara
Municipal de Peabiru terdo nome, requisitos de ingresso, atribuices, carga horaria fixados
em Resolucdo, sendo os vencimento-base definidos nos termos dos Anexos desta Lei.

Art. 2° O Quadro de Pessoal da Camara Municipal é composto das seguintes partes:

| - Cargos de Provimento Efetivo;

Il - Fungéo de Confianga;

[l — Cargo de Provimento em Comiss&o.

Art. 3° As partes em Anexos integram a presente lei.

Art. 4° Os Cargos de Provimento Efetivo permanecerdo regulamentados por
legislacdo especifica.

Art. 5° Lei especifica dispora sobre o plano de carreira dos servidores da Camara
Municipal de Peabiru;

Art. 6° - As despesas decorrentes da aplicacédo da presente Lei, correrdo a conta de
dotacbes orcamentarias especificas.

Art. 7°, Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Peabiru, 28 de junho de 2024

Julio Cezar Frare
Prefeito

Assinado de forma digital por MUNICIPIO DE PEABIRU:75370148000117 em 28/06/2024 16:53
Diario Oficial 453/2024 - Prefeitura Municipal de Peabiru-PR
Certificado emitido por AC DIGITALSIGN RFB G3 - Pagina 19 de 26



Prefeitura de Peabiru - PR, sexta, 28 de junho de 2024 D.0.453-P4g. 20 de 26

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PEABIRU

Praca Eleutério Galdino de Andrade, 21 - Fone-Fax (44 ) 3531 — 2121
CNPJ - 75.370.148/0001-17 - CEP — 87250-000 Peabiru — Parana

ANEXO |

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS EM COMISSAO

SIMBOLO VALOR
CC 12 R$ 2.108,69
CC 11 RS 2.636,37
CC 10 RS 3.162,06
CC 09 RS 3.689,72
CC 08 RS 4.217,40
CC 07 RS 4.745,07
CC 06 R$5.272,73
CC 05 RS 6.326,10
CC 04 RS 6.853,78
CC 03 RS 7.381,44
CC 02 RS 8.434,79
CC 01 RS 9.489,37

ANEXO Il

VALORES DAS GRATIFICACOES DE FUNCAO DE CONFIANCA

GFC-03 R$ 405,00
GFC-02 R$ 540,00
GFC-01 R$ 675,00

Assinado de forma digital por MUNICIPIO DE PEABIRU:75370148000117 em 28/06/2024 16:53
Diario Oficial 453/2024 - Prefeitura Municipal de Peabiru-PR
Certificado emitido por AC DIGITALSIGN RFB G3 - Pagina 20 de 26



Prefeitura de Peabiru - PR, sexta, 28 de junho de 2024 D.0.453-P4g. 21 de 26

SECRETARIA DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

AVISO DE LICITACAO - PREGAO ELETRONICO N@ 022/2024

PROCESSO ADM. N° 072/2024

A Agente de Contratacéo, do MUNICIPIO DE PEABIRU no exercicio das atribuigées que lhe confere a Portaria
n? 925/2024 de 01 de abril de 2024, Lei 14.133/2021, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
fard realizar no dia 11 de julho de 2024, as 08hrs45min no enderego eletronico https://bnccompras.com , o
recebimento e abertura das documentacgdes e propostas, conforme especificado no Edital de Licitagdo n®
022/2024 na modalidade Pregdo Eletrénico - do tipo MENOR PRECO POR ITEM.

Informamos que a integra do Edital encontra-se disponivel no endereco eletronico www.peabiru.pr.gov.br .

Objeto da Licitagao:

AQUISICAO DE CLIMATIZADORES COM INSTALACAO, INCLUINDO OS INSUMOS NECESSARIOS,
DE ACORDO COM AS CONDICOES E ESPECIFICACOES ESTABELECIDAS PARA O SERVICO,
VISANDO ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL, EM FAVOR DA APAE, CONFORME EMENDA FEDERAL N¢
202320380002.

Peabiru, 28 de junho de 2024.

Sabrina Marangoni Pinto da Silva

Agente de Contratagdo
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SECRETARIA DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

EXTRATO DE DISTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
REF.: CONTRATO 018/2022 - INEX. 007/2021

DISTRATANTE: MUNICIPIO DE PEABIRU

DISTRATADA: FRANCISCO MIGUEL SZCZEPANSKI

OBJETO: Distrato amigavel do contrato administrativo de prestacao de servigos n?. 018/2022, como
Agente de Copeiragem, regulamentado pela Inexigibilidade de Licitacao n? 007/2021.

DATA DO DISTRATO: 21 de junho de 2024.
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SECRETARIA DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

AVISO DE LICITACAO - PREGAO ELETRONICO N@ 024/2024

PROCESSO ADM. N° 075/2024

A Agente de Contratacéo, do MUNICIPIO DE PEABIRU no exercicio das atribuigées que lhe confere a Portaria
n? 925/2024 de 01 de abril de 2024, Lei 14.133/2021, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
fard realizar no dia 16 de julho de 2024, as 08hrs45min no endereco eletronico https://bnccompras.com , o
recebimento e abertura das documentacgdes e propostas, conforme especificado no Edital de Licitagdo n®
024/2024 na modalidade Pregdo Eletronico - do tipo MENOR PRECO POR LOTE.

Informamos que a integra do Edital encontra-se disponivel no enderego eletronico www.peabiru.pr.gov.br .

Objeto da Licitagao:

Contratacdo de Empresa para Seguro de Veiculos Frota de Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura, Esporte e Lazer de Peabiru -Pr.

Peabiru, 27 de junho de 2024.

Sabrina Marangoni Pinto da Silva

Agente de Contratagao
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SECRETARIA DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

AVISO DE LICITACAO - PREGAO ELETRONICO N@ 023/2024

PROCESSO ADM. N° 073/2024

A Agente de Contratacéo, do MUNICIPIO DE PEABIRU no exercicio das atribuigées que lhe confere a Portaria
n? 925/2024 de 01 de abril de 2024, Lei 14.133/2021, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
fard realizar no dia 15 de julho de 2024, as 08hrs45min no enderego eletronico https://bnccompras.com , o
recebimento e abertura das documentacgdes e propostas, conforme especificado no Edital de Licitagdo n®
023/2024 na modalidade Pregdo Eletrénico - do tipo MENOR PRECO POR ITEM.

Informamos que a integra do Edital encontra-se disponivel no enderego eletronico www.peabiru.pr.gov.br .

Objeto da Licitagao:

REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO E INSTALACAO DE 1.000(MIL) UNIDADES DE CADEIRAS
PLASTICAS PARA O GINASIO DE ESPORTES PROFESSOR ARY DA SILVA, PARA COMPOR O ESPACO
DAS ARQUIBANCADAS.

Peabiru, 28 de junho de 2024.

Sabrina Marangoni Pinto da Silva

Agente de Contratagao
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ERRATA
PREGAO ELETRONICO N2 020/2024
0 MUNICIPIO DE PEABIRU-PR, através de sua Agente de Contratacio e equipe de Apoio, torna piiblico para

conhecimento dos interessados, que foi realizada a seguinte alteracao no descritivo da Definicdo do Objeto do
Termo de Referéncia - Anexo VIII do Pregao Eletronico n? 020/2024, assim como se segue:

1 - No Termo de Referéncia - Anexo VIII do Edital, na Definigdo do Objeto, onde lé-se:
[...] prazo de entrega de 30 (trinta dias) dias [...]

2 - Passa a ser alterado e leia-se:

[...] prazo de entrega de 60 (sessenta) dias [...]

Tendo em vista, que houveram alteracées significativas, a data de abertura do certame passa a ser no dia 10
de julho de 2024, e se mantém, inalterados os demais dispositivos esposados no instrumento convocatério.

Peabiru/PR, 26 de junho de 2024.

Sabrina Marangoni Pinto da Silva

Agente de Contratagdo
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

EXTRATO DO 22 TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° 100/2022
Contratante: MUNICIPIO DE PEABIRU
Contratado: SERVIOESTE SOLUCOES AMBIENTAIS LTDA

Objeto: O presente termo aditivo tem por objeto o reajuste de valor e prorrogagao do prazo de vigéncia para
contratacdo da empresa especializada Servioeste Solucées Ambientais LTDA, para prestacao de servicos de
coleta, transporte, tratamento e destinagao final materiais residuos hospitalar/satide.

Valor Aditivado: R$ 88.500,00 (oitenta e oito mil e quinhentos reais).
Vigéncia: 12 (doze) meses, a partir de 19 de julho de 2024.

Data: 27 de junho de 2024.
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